
Portal Przewoźnika i Giełda 
Ł adunków

Instrukcja dla użytkowników
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Spis treści

1. Logowanie do portalu i generowanie hasła

2. Pulpit Przewoźnika

3. Nadawanie statusów załadunku i rozładunku

4. Załączanie dokumentów do zlecenia

5. Funkcjonalności dodatkowe

6. Giełda ładunków
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Logowanie do Portalu odbywa się na stronie www.alegre.pl  => przycisk 
Portal Przewoźnika

Po kliknięciu w „Portal Przewoźnika” w przeglądarce otworzy się nowa 
karta/strona z oknem logowania (adres strony: https://gielda.alegre.pl/login )  

1. Logowanie do portalu i generowanie hasła
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http://www.alegre.pl/
https://espeed.alegre.pl:82/login


Pierwsze logowanie do 
Portalu

W polu „Login” 
wpisujemy indywidualny 
login, który przesłaliśmy 
Ci e -mailem, a następnie 
klikamy w przycisk 
„Resetuj hasło”
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Resetowanie hasła

W oknie resetowania hasła 
ponownie wpisujemy swój 
login oraz adres e -mail, dla 
którego utworzono konto 
na portalu i zatwierdzamy 
przyciskiem „Resetuj”.

Następnie pojawi się 
komunikat

5



Na Twoją skrzynkę mailową został wysłany e -mail z adresu 
powiadomienia@alegre.pl  z linkiem do utworzenia hasła:

Klikamy w link, który przekieruje nas na stronę 
generowania hasła.

Następnie należy utworzyć nowe hasło , 
powtórzyć je i zapisać.
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mailto:powiadomienia@alegre.pl


Logowanie

Aby się zalogować 
należy wpisać swój 
login oraz utworzone 
hasło
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2. Pulpit Przewoźnika

Po zalogowaniu do Portalu wyświetli się 
Pulpit Przewoźnika, z którego możesz:

- rozpocząć dodawanie załączników do zleceń

- sprawdzić stan swoich faktur

- sprawdzić statusy załadunku i rozładunku    
  swoich zleceń w Track&Trace

- zweryfikować aktualność swojej polisy OCP

- znaleźć Regulamin Portalu oraz Instrukcję 
  Użytkownika

- znaleźć nowe zlecenia na Giełdzie ładunków

8



3. Nadawanie statusów załadunku i rozładunku

Uwaga! Jeśli nadałeś już status zleceniu na podstawie otrzymanego od nas e -maila z linkiem do 
statusowania , przejdź do następnego punktu instrukcji – 4 . Załączanie dokumentów do zlecenia
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Aby rozpocząć nadanie statusu, w lewym panelu 
klikamy w przycisk Przewoźnik , następnie Lista zleceń . 
Na ekranie wyświetlą się wszystkie Twoje zlecenia 
będące W realizacji . 



Następnie wybieramy Zdarzenie 
załadunku (ZA) lub rozładunku (WY)
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Aby nadać status, czyli rzeczywisty czas załadunku i 
rozładunku, należy kliknąć prawym przyciskiem myszy na 
właściwe zlecenie, znajdujące się w zakładce W realizacji 
i wybrać przycisk Nadaj status .



Otworzy się karta Nadaj status , w której wpisujemy 
rzeczywistą datę oraz godzinę zakończenia zdarzenia 
załadunku (ZA) lub rozładunku (WY), zatwierdzając 
przyciskiem Zapisz .
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Uwaga! Czynność nadania statusu należy wykonać oddzielnie dla każdego 
zdarzenia. Zatem po nadaniu statusu dla załadunku, nadaj status dla rozładunku.



1. Aby załączyć dokumenty do zlecenia, 
Twoje zlecenie powinno znajdować się w 
zakładce Do FV.  Wówczas klikamy prawym 
przyciskiem myszy na zlecenie i wybieramy 
Dodaj załącznik

2. Następnie pojawi się okno 
Dodawania załączników wraz z 
krótką instrukcją w 3 prostych 
krokach. 
Dodajemy załączniki i klikamy 
Zapisz .

Uwaga! Jeśli Twoje zlecenie nie 
znajduje się w zakładce Do FV , 
wróć do 3. Nadawanie statusów 
załadunku i rozładunku .
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4. Załączanie dokumentów do zlecenia



Dział Faktur przeprowadzi teraz weryfikację wprowadzonych dokumentów, o czym 
poinformujemy Cię w formie automatycznej wiadomości e -mail.
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Dziękujemy.

Jeśli wybrałeś płatność za fakturę w formie skonta , otrzymasz powiadomienie o akceptacji 
faktury oraz jej wprowadzeniu na platformę ALEO .

Jeśli wykupiłeś pakiet Alegre  SmartPay , Twoja faktura będzie gotowa do sfinansowania na 
ALEO w ciągu 1 godziny od chwili wprowadzenia dokumentów na Portalu Przewoźnika Alegre .

W przypadku pytań zapraszamy do kontaktu 
z Działem Faktur i Rozliczeń Przewoźników:
Tel. 55 629 65 47; 55 629 65 51
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5. Funkcjonalności dodatkowe

Dodatkową zaletą Portalu jest możliwość przeglądu wszystkich swoich faktur oraz statusów 
płatności. W każdej chwili możesz sprawdzić, która z faktur została zapłacona, jaką ma formę 
płatności albo czy nie została objęta reklamacją. 

Wszystko to znajdziesz w Panelu Przewoźnika => Faktury => Wszystkie



Ponadto w celu spersonalizowania konta na Portalu możesz dowolnie 
zarządzać widokami kolumn i zakładek. 
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W panelu Przewoźnik  => Lista zleceń 

możliwa  jest zmiana kolejności kolumn 

poprzez przeciągnięcie wybranej 

kolumny w inne miejsce. Oprócz tego 

można wyłączyć kolumny, które nie są 

używane. Pod listą zleceń widoczna jest 

opcja „Kolumny”, po jej wybraniu 

wyświetli się lista, na której można 

dokonywać zmian. 
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6. Giełda ładunków W panelu Przewoźnik znajduje się również dostęp 

do Giełdy Ładunków Alegre .

Klikając w przycisk „Zapytaj” Przewoźnik generuje 
wiadomość do Opiekuna/spedytora danego zlecenia 
inicjując kontakt handlowy w celu zawarcia transakcji. 

Giełda ładunków zawiera aktualny przegląd oferowanych 
zleceń przez Alegre  wraz z możliwością podglądu trasy 
przewozu na mapie Google (link do mapy)
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