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1. Logowanie do portalu i generowanie hasta /> ALEGRE

Logowanie do Portalu odbywa sie na stronie www.alegre.pl => przycisk
Portal Przewoznika

/_) ALEGRE Biuro Obstugi Klienta  Kariera Fl mcEm 0. PORTAL PRZEWOZNIKA 48 SLEDZ PRZESYLKE €& WMs ONLINE

UstuGl FIRMA STRATEGIA ROZWOJU DLA PRZEWOZNIKOW AKTUALNOSCI KONTAKT E 767 zapYTANIE
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Po kliknieciu w ,,Portal PrzewozZnika” w przegladarce otworzy sie nowa
karta/strona z oknem logowania (adres strony: https://espeed.alegre.pl/login)



http://www.alegre.pl/
https://espeed.alegre.pl:82/login

@ eospeed.alegre.pl:82/login

2 W zakladce

Pierwsze logowanie do
Portalu

W polu ,Login”
wpisujemy indywidualny
login, ktory przestalismy
Ci e-mailem, a nastepnie
klikamy w przycisk
~Resetuj hasto”

‘, interLAN SPEED




@ espeedalegre.pl:82/reset-password/

Serwis internetowy InterL AN eSPEED wykorzystuie pliki cookies, ktore umozliwiaia | utatwiaia Ci korzystanie z iego zasobow. W
Na Ty : k .

e e-mail wystano link do utworzenia nowego hasta

Resetowanie hasta /.) ALEGRE

W oknie resetowania hasta Resetuj hasto
ponownie wpisujemy swaj
login oraz adres e-mail, dla 1S e
ktdrego utworzono konto
na portalu i zatwierdzamy
przyciskiem ,, Resetu;j”.

Nastepnie pojawi sig

Powrot do logowania ko 0L = IL I kat

(, interLAN SPEED




/> ALEGRE

Na Twojg skrzynke mailowa zostat wystany e-mail z adresu
powiadomienia@alegre.pl z linkiem do utworzenia hasta:

Aby dokoniczy¢ proces resetowania hasta kliknij na ponizszy link lub wklej go do przeglagdarki:

https://espeed.alegre.pl:82/rp/ZDE1Yjg0YmEONTk4MDEQOOTFIMTM2MzVIMiBiMDBkMGJIZTdjODM4AMQ==/?lang=pl

/> ALEGRE
Klikamy w link, ktéry przekieruje nas na strone Resetu] hasto
generowania hasta. 21 e
Nastepnie nalezy utworzy¢ nowe hasto, >

powtorzyc je i zapisac.

£ 9 interL AN SPEED


mailto:powiadomienia@alegre.pl

@ espeedalegre.pl:82/login

W zakladce

/> ALEGRE
Logowanie

S

Aby sie zalogowac Login
nalezy wpisaé swoj ]

login oraz utworzone
hasto

Logowanie

Resetuj hasto

€9 inerlAN SPEED




2. Pulpit PrzewoZnika /> ALEGRE

< C &8 @ espeedalegre.pl
/.) ALEGRE Po zalogowaniu do Portalu wyswietli sie

Pulpit PrzewozZnika, z ktébrego mozesz:

A PupT - rozpocza¢ dodawanie zatgcznikdw do zlecen

e PRZEWOZNIK n

- sprawdzic¢ stan swoich faktur

- sprawdzi¢ statusy zatadunku i roztadunku
swoich zlecen w Track&Trace

- zweryfikowad aktualnos¢ swojej polisy OCP

- znalez¢ Regulamin Portalu oraz Instrukcje
Uzytkownika

- znalez¢ nowe zlecenia na Gietdzie tadunkow



_ ) _ /> ALEGRE
3. Nadawanie statusow zatadunku i roztadunku

Uwaga! Jesli nadates juz status zleceniu na podstawie otrzymanego od nas e-maila z linkiem do
statusowania, przejdz do nastepnego punktu instrukcji — 4. Zatgczanie dokumentéw do zlecenia

Przewoznlk nastQpnle Lista zlecen.

/_) ALEGRE Aby rozpoczac nadanle statusu, w lewym panelu

Q=" TRACK& TRACE

PRZEWOZNIK

¥ | WYKrgj ¥
X
69089 0875/5A/2020 2020-04-28 PL 64-100 2020-04-29 ML 3768
69018 1395/5L/2020 2020-04-27 P 62-050 020-04-28 DE A27T
BEETS 1370/5L/2020 2020-04-20 P 14-200 2020-04-23 DE 95463



Aby nadac status, czyli rzeczywisty czas zatadunku i /-) ALEGRE
roztadunku, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na Zlecenia

wtasciwe zlecenie, znajdujace sie w zaktadce W realizacji
[ Wybraé przycisk Nadaj status. V realizadji Do Fy Zafzkiurowans Wszystk

-

Mrzlecenia ¥ | Zalgczniki ¥

69089 | O0BT5/5A/2020 2020-04-28 | PL

1395/5L/2020 2020-04-27 | PL

Nastepnie wybieramy Zdarzenie
zatadunku (ZA) lub roztadunku (WY)

WS ada status 2020-04-20 | PL

Edytuj zascby
Lizta zatacznikdw

Nadaj status Doda) zatacznik

Pola wymagane oznaczone: __
Dane podstawowe +/-
Zdarzenie WNr zlecenia Data planowana Godzina planowana

Data rzeczywista +i-

Data rzeczywista Godzina rzeczywista \‘.ﬂv’y'bie r7 7e stownika

'

¥ | Nrzlecenia ¥

- ZA PLH POL LEIM HOLZ; USLUGOWA 22, 64-100; LESZNG; FL | 08V3/SA/2020

W Beds And More; Batenburgweg; 3769, Scesterber, ML 0875/5A/2020
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/> ALEGRE

Otworzy sie karta Nadaj status, w ktorej wpisujemy
rzeczywistg date oraz godzine zakonczenia zdarzenia
zatadunku (ZA) lub roztadunku (WY), zatwierdzajac
przyciskiem Zapisz.

Nadaj status
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Uwaga! Czynno$¢ nadania statusu nalezy wykonac oddzielnie dla kazdego

zdarzenia. Zatem po nadaniu statusu dla zatadunku, nadaj status dla roztadunku.
11



4. Zatgczanie dokumentéw do zlecenia /> ALEGRE

,
1. Aby zatgczyC dokumenty do zlecenia, [—
Twoje zlecenie powinno znajdowac sie w :
zaktadce Do FV. Wéwczas klikamy prawym

Zlecenia

przyciskiem myszy na zlecenie i wybieramy R R
DOdaj Zatqcznik — 69020 0856/5A/2020 2020-04-27 PL
Uwaga! Jesli Twoje zlecenie nie | ||

znajduje sie w zaktadce Do FYV, | - ‘
7z . 7 Dodaj zatgczniki do zlecenia 0833/SA/2020
wrocC do 3. Nadawanie statusow B

zata dunku i rozta dunku . Instrukcja dodawania zatgcznikéw

2. Nastepnie pojawi sie okno
Dodawania zatagcznikéw wraz z
krotka instrukcjg w 3 prostych” ==
krokach. ey
Dodajemy zatgczniki i klikamy ==
Zapisz.

S

Zatacznik




. _ . /> ALEGRE
5. Generowanie faktury i zatgczanie PDF

Po podpieciu dokumentdw przewozowych Twoje zlecenie przeskoczy do zaktadki
Do FV. Kliknij w zlecenie prawym przyciskiem myszy i wybierz Utwérz fakture.

DUILPIT

TRACK & TRACE

PRZEWOZNIK

Lista zlecer

-

Mrzlecenia ¥ | Zatczniki ¥ ZAKra] ¥

69020 | 085&/5A/2020 2020-04-21 PL

68903 | 08 T 20200416 | PL
Lista zatgcznikaw

68878 | 0% Utworz fakture 2020-0417 | PL

Dodaj zatzcznik

13
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Otworzy sie okno generowania nowej faktury, ktére bedzie juz zawierato
predefiniowane dane. Zweryfikuj ich poprawnos¢ oraz uzupetnij numer faktury.

Nowa faktura przewoznika

Dane podstawowe

Jesli chcesz skorzystac z i —_—
przyspieszonej ptatnosci
w formie skonta, kliknij
w okienko Skonto ALEO.
Lp Opis lloi¢  Jednostka miary Cena w walucie Waluta  Cenaw PLN Metto  Vat%  Vat Brutto

Uwaga! Ze wzgleddw bezpieczeAstwa edycja rachunku bankowego nie jest mozliwa z
poziomu Portalu. W przypadku potrzeby zmiany rachunku skontaktuj sie z Dziatem Faktur
Alegre => https://www.alegre.pl/kontakt/zespol

14


https://www.alegre.pl/kontakt/zespol

/> ALEGRE
W ostatnim kroku pojawi sie okno zatgczania e-faktury w PDF.

Wybieramy sciezke zatgcznika i klikamy Zapisz.

A/ DODA| ZALACTNIKI DC FAKTURY 148/2020

Dodaj zatgczniki do fak

y 148/2020

L s |

Uwaga! Zatgczana faktura w PDF nie moze by¢ zeskanowang fakturg papierowg, lecz
fakturg wygenerowang w PDF zgodnie z przepisami o fakturach elektronicznych.
15
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Dziekujemy.

Dziat Faktur przeprowadzi teraz weryfikacje wprowadzonych dokumentéw, o czym
poinformujemy Cie w formie automatycznej wiadomosci e-mail.

Jesli wybrates ptatnosc za fakture w formie skonta, otrzymasz powiadomienie o akceptacji
faktury oraz jej wprowadzeniu na platforme ALEO.

Jesli wykupites pakiet Alegre SmartPay, Twoja faktura bedzie gotowa do sfinansowania na
ALEO w ciggu 1 godziny od chwili wprowadzenia dokumentdéw na Portalu Przewoznika Alegre.

W przypadku pytah zapraszamy do kontaktu
z Dziatem Faktur i Rozliczern Przewoznikdw:
Tel. 55 629 65 47; 55 629 65 51



_ N /> ALEGRE
6. Funkcjonalnosci dodatkowe

Dodatkowa zaletg Portalu jest mozliwos¢ przegladu wszystkich swoich faktur oraz statusow
ptatnosci. W kazdej chwili mozesz sprawdzic, ktéra z faktur zostata zaptacona, jaka ma forme
ptatnosci albo czy nie zostata objeta reklamacja.

Wszystko to znajdziesz w Panelu Przewoznika => Faktury => Wszystkie

9= TRACK & TRACE

Faktury

ae PRZEWOZNIK

¥ | Nrfaktury % | Formaplatnosci ¥ | Status windyk ¥ | Zalgczniki ¥ | Nrzlecenia ¥ | Datawyst ¥ | Datasprzedazy ¥ | Datactrzymania ¥ | Terminplatnosci ¥ | Waluta %
vl X X X X ? X X B | M| X =] X
202961 FS 43/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 0790/3A/2020 2020-0414 2020-04-14 2020-0407 43 PLM
202955 FS 42/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 2020-04-10 2020-04-10 2020-04-16 45 EUR
202953 = FS37/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 2020-04-07 2020-04-07 2020-04-18 43 PLN
2024952 | FS38/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 0v71/8A72020 2020-04-08 2020-04-08 2020-04-16 45 PLM
202927 FS 38/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 1280/5L/2020 2020-04-08 2020-04-08 2020-04-18 43 EUR
200787 FS 32/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 0724/5A72020 2020-03-31 2020-03-31 2020-04-06 45 PLM
200786 FS 34/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 4 -04-0 4 45 PLM
200785 = F535/2020 SKONTO Zwolniona do zaptaty 0721/8A/2020 2020-04-02 2020-04-02 2020-04-06 43 EUR

17
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Ponadto w celu spersonalizowania konta na Portalu mozesz dowolnie
zarzgdzac widokami kolumn i zaktadek.

Wybierz pozycje

W panelu PrzewoZnik => Lista zlecen
mozliwa jest zmiana kolejnosci kolumn on | oo monss | o o dkeme ]
poprzez przeciggniecie wybrane; S T \
kolumny w inne miejsce. Oprécz tego e B g e
mozna wytgczy¢ kolumny, ktdre nie sg ) o] RO ior=1 il
uzywane. Pod listg zlecen widoczna jest il R e e 2|2
opcja ,Kolumny®, po jej wybraniu —T SO O oy
wysSwietli sie lista, na ktérej mozna
dokonywac zmian. >

18



7. Gietda tadunkéw W panelu Przewoznik znajduje sie rowniez dostep

do Gietdy tadunkdw Alegre.

A ruer

- a
a# PRZEWOZNIK

Giefda fadunkdw A A R R
ZAMiasto v | WYData w WYKod ¥ | WYMiasto v

v X X X X i N4 X X X

14-200 EAWA 2023-06-02 DE 44745 DORTMUND PL14-200- DE33100 - DE33100 - DE59494 -
w040 BRALIN 2023-06-16  CH 4552 DEREMNDINGEN = PL63-640 - CH4552

BRALIN 2023-0e-06  DE 06237 Leuna PL63-640 - DEOBZ23T

Klikajac w przycisk ,Zapytaj” Przewoznik generuje
wiadomosc¢ do Opiekuna/spedytora danego zlecenia
inicjujgc kontakt handlowy w celu zawarcia transakcji.

Gietda tadunkdw zawiera aktualny przeglad oferowanych
zlecen przez Alegre wraz z mozliwoscig podgladu trasy
przewozu na mapie Google (link do mapy)

DE59423 - DE442..

/> ALEGRE

Linkdomapy ¥ | Waga ¥ | Jedn.wagi

== Mapa <=

== Mapa <=

X X
18307 KG
1 KG
4 KG
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